
 

 

Job Description - Cargo: Assistente Comercial 
 
Empresa: Hemocat Comércio e Importação Ltda. – Importadora e Distribuidora no segmento 
de saúde.  
Local de atuação: Av. Jabaquara, 1909 - 10° andar – Mirandópolis. São Paulo - SP, 04045-003 
Formato: presencial  
Remuneração: R$ 3.500,00 CLT 
Benefícios: Ticket Alimentação e Plano de Saúde  
 
Atividades  
 
Suporte geral ao comercial através das seguintes atividades:  
• Prestar suporte aos clientes, respondendo dúvidas sobre produtos, prazos de entrega, 

condições de pagamento e demais informações. 
• Cadastro de clientes  
• Desenvolvimento de propostas comerciais  
• Receber e registrar pedidos de compra. 
• Acompanhar o status dos pedidos, garantindo que sejam processados e despachados 

corretamente e dentro do prazo. 
 
Pré-requisitos  
 
• Ensino superior completo ou em curso (Administração de Empresas, Marketing e áreas 

afins)  
• Exigido Mínimo de 1 ano de experiência com portais comerciais (BIONEXO, INPART, 

GTPLAN E PORTAIS DOS CONVÊNIOS) 
• Habilidade com pacote office  
• Desejável inglês básico. 
 
Habilidades  
 
• Organização;  
• Proatividade;  
• Gestão de tempo;  
• Boa comunicação;  
• Discrição  
 
 
Envio de currículos para marketing@grupohemocat.com.br até 26/02/25 


