
 

 

Job Description - Cargo: Assistente Fiscal 
 
Empresa: Hemocat Comércio e Importação Ltda. – Importadora e Distribuidora no segmento 
de saúde.  
Local de atuação: Av. Jabaquara, 1909 - 10° andar – Mirandópolis. São Paulo - SP, 04045-003 
Remuneração: R$ 4.000,00 CLT 
Benefícios: Ticket Alimentação e Plano de Saúde  
 
Atividades  
 
SETOR FISCAL e OBRIGAÇÕES ACESSÓRIAS 

• Conferência das Notas Fiscais emitidas e recebidas 

• Apuração de Impostos 

• Lançamento de conhecimento de transportes e notas fiscais consumo 

• Elaboração de obrigações acessórias: SPED fiscal, SPED contribuições, etc. 

 
Pré-requisitos  

 

• Superior completo em Ciências Contábeis. 

• Imprescindível experiência na função, preferencialmente no segmento de saúde. 

• Imprescindível experiência com ERP (sistema operacionais integrados) 

• Imprescindível conhecimento pacote office, principalmente Excel (não precisa ter 

domínio, mas precisar saber utilizar a ferramenta) 

• Desejável conhecimento de logística 
 

Habilidades  
 

• Capacidade de análise 

• Trabalho em equipe 

• Organização 

• Foco 

• Proatividade diante das ocorrências 

• Trabalhar sobre pressão 

• Abertura para novos desafios 

• Saber lidar com liderança participativa 
 
Envio de currículos para marketing@grupohemocat.com.br até 20/03/25 


