
 
 

 
 

Job Description - Cargo: Assistente de Logística 
 
Empresa: Cath Care Indústria Importação Exportação e Comercio de Produtos para Saúde 
Local de atuação: Rua Julia Stradiotto 280, Condomínio Industrial Duas Barras, Limeira - SP 
Remuneração: R$ 3.000,00 CLT 
Benefícios: Ticket Alimentação, Vale Combustível e Plano de Saúde  
 
Atividades  
 
Suporte geral ao comercial através das seguintes atividades:  
• Faturamento – Noções fiscais 
• Prestar suporte aos clientes, respondendo dúvidas sobre produtos, prazos de entrega, 

condições de pagamento e demais informações. 
• Cadastro de clientes  
• Desenvolvimento de propostas comerciais  
• Receber e registrar pedidos de compra. 
• Acompanhar o status dos pedidos, garantindo que sejam processados e despachados 

corretamente e dentro do prazo. 
 
Pré-requisitos  
 
• Ensino superior completo ou em curso (Administração de Empresas, Marketing e áreas 

afins)  
• Habilidade com pacote office  
 
Habilidades  
 
• Organização;  
• Proatividade;  
• Gestão de tempo;  
• Boa comunicação;  
• Discrição  
 
 
Envio de currículos para contato@cathcare.com.br; barbaraborges@cathcare.com.br 
Envio de currículos até o dia 23/05/2025 – Contratação Imediata 
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